ZARZADZENIE NR 329/2021
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 8 pazdziernika 2021 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa sytemu
stalych dyzuréw

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 372), § 8 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia
2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218), § 6 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogélnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowiazku obrony (Dz.U. z2004 r. Nr 16, poz. 152), art. 19 ust. 1, ust. 2 pkt 4, art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1856 ze zm.), §7 ust. 5 Zarzadzenia
Nr 148/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 kwietnia 2019r. w sprawie nadania Urzgdowi Miasta Kielce
Regulaminu Organizacyjnego zmienionego Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce Nr282/2019 z dnia
17 czerwca z2019r., Nr329/2019 zdnia 22lipca z 2019r., Nr426/2019 zdnia 23 wrzesnia 2019r.,
Nr 495/2019 z dnia 15 listopada 2019 r., Nr 561/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r., Nr 358/2020 z dnia 2 wrze$nia
2020 r. oraz Nr 129/2021 zdnia 15 kwietnia 2021r. oraz § 12 Zarzadzenia Nr30/2021 Wojewody
Swigtokrzyskiego z dnia 10 marca 2021 r. w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. Tworzy si¢ system stalych dyzuréw w miescie Kielce na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa, zwany dalej ,,systemem stalych dyzurow”.

2. Celem organizacji systemu statych dyzuréw jest zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa oraz przedsigwzie¢ iprocedur systemu zarzadzania kryzysowego, atakze zapewnienie
warunkow do ciggtego kierowania wykonywaniem zadan obronnych iich koordynowania w Urzgdzie Miasta
Kielce.

3. System nie narusza zasad organizacji, funkcjonowania oraz integralno$ci systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym zespolonych stuzb, inspekcji i strazy na terenie miasta okreslonych w odrebnych
przepisach.

§ 2.
1. W sktad systemu statych dyzuréw wchodza:

1) staty dyzur Prezydenta Miasta Kielce — petniony w pomieszczeniu calodobowej stuzby dyspozytorskiej
Centrum Zarzadzania Kryzysowego Prezydenta Miasta Kielce mieszczacym si¢ w siedzibie Urzedzie
Miasta Kielce przy Rynek 1 w Kielcach,

2) staly dyzur Komendanta Strazy Miejskiej w Kielcach — petniony w siedzibie Strazy Miejskiej,

3) statle dyzury kierownikow jednostek  organizacyjnych, wtym spotek komunalnych, okreslonych
w zatagczniku do niniejszego zarzadzenia — pelnione w sekretariatach kierownikéw w siedzibach tych
jednostek organizacyjnych.

2. Zadania wykonywane w ramach statych dyzuréw obejmuja:

1) uruchomienie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organow w sprawie uruchomienia okreslonych zadan zawartych
w planach operacyjnych funkcjonowania, wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa oraz przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
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§3.

1. Pomieszczenie przeznaczone do pelnienia stalego dyzuru powinno by¢ wyposazone w sprzet
informatyczny, $rodki tacznosci, niezbedny sprzet kwaterunkowy i biurowy oraz o$wietlenie zastepcze.

2. Osobom petnigcym staty dyzur nalezy zapewnic:
1) przybory do pisania oraz plakietki (opaski) koloru biato czerwonego z napisem STALY DYZUR;
2) warunki do spozycia positku oraz do odpoczynku;

3) srodek transportu wraz z kierowca, bedacy aktualnie w dyspozycji podmiotu wchodzacego w sktad systemu
statego dyzuru.

§4.

1. Staty dyzur organizuje si¢ przy wykorzystaniu kadry kierowniczej oraz personelu jednostek
organizacyjnych okreslonych w § 2 ust. 1.

2. Do pehienia dyzuréw nie moga by¢ wyznaczone osoby posiadajace przydzialy mobilizacyjne lub
organizacyjno-mobilizacyjne,

§5.

1. Osoby wyznaczone do petnienia stalego dyzuru podlegaja szkoleniu, zgodnie z Planem szkolenia
obronnego Urzedu Miasta Kielce na dany rok.

2. W ramach szkolenia, o ktorym mowa w ust. 1, prowadzi si¢ zaj¢cia teoretyczne lub praktyczne z zakresu
uruchamiania i petnienia statego dyzuru, obstugiwania ipracy na $rodkach tacznosci oraz prowadzenia
dokumentacji.

§ 6.
1. Do zadan osob petnigcych staty dyzur nalezy w szczegolnosci:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnalow, decyzji iinformacji
adresowanych do organdéw i podmiotdw gospodarczych, na rzecz ktérych dziataja;

2) ewidencjonowanie oraz przekazanie nakazanych zadan, sygnalow, decyzji i informacji organow, na rzecz
ktorych dziataja, do jednostek podlegtych;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji iinformacji organdéw, na
rzecz ktorych dzialaja do organow nadrzednych;

4) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnalow, decyzji i informacji
w ramach wspolpracy (wspoldziatania) organow i jednostek organizacyjnych;

5) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan zawartych w planie
operacyjnym funkcjonowania oraz haset za pomoca tabeli sygnatowej ,,ZEFIR”, prowadzenie ich ewidencji
oraz przekazywanie ich tresci adresatom.

2. Obowigzki 0s6b petigcych staty dyzur w Urzedzie Miasta Kielce w zakresie zadan realizowanych na
rzecz Sit Zbrojnych okres$laja odrebne przepisy, wydane przez ministrow: Obrony Narodowej, Spraw
Wewnetrznych i Administracji oraz Infrastruktury.

3. Sygnaly i polecenia w zakresie zdan realizowanych na rzecz Sit Zbrojnych, otrzymane z Wojewodzkiego
Sztabu Wojskowego w Kielcach lub Wojskowej Komendy Uzupelien w Kielcach albo za posrednictwem
Policji, osoby pelnigce state dyzury sa zobowigzane do niezwlocznego przekazywania ich adresatom lub
osobom przez nich upowaznionym.

§7.

W stalej gotowosci obronnej panstwa, staly dyzur moze by¢ uruchomiony w pelnym Iub ograniczonym
zakresie:
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1) na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadan mobilizacyjnych na rzecz
Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewodzki Sztab Wojskowy lub Wojskowa Komende
Uzupehnien;

2)na podstawie decyzji organu tworzacego staly dyzur w podleglych lub nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych ujetych w systemie stalego dyzuru lub decyzji organdéw nadrzednych — wcelu
zrealizowania zadan na rzecz tych organow i jednostek organizacyjnych lub w celach szkoleniowych.

§ 8.

1. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa, uruchomienie statego dyzuru nastgpuje na podstawie
zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

2. Uruchomienie statego dyzuru, o ktéorych mowa w ust. 1 moze takze nastapi¢ na podstawie decyzji:
1) Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktorych mowa w § 6 pkt. 1;
2) organow, dla ktorych dyzury te majg by¢ petnione lub organéw dla nich nadrzednych.

§9.
Decyzja w sprawie statego dyzuru moze by¢ przekazana:
1) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statego dyzuru;

2) posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczecig urzedowa organu
upowaznionego do uruchomienia statego dyzuru;

3) pisemnie — przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;

4) za pomocg technicznych srodkow tacznosci.

§ 10.

1. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych 1iprezesi zarzadow spolek komunalnych, okreslonych
w zatacznikach Nr 1 1 2 do niniejszego zarzadzenia zobowigzani sa do wyznaczenia osoéb odpowiedzialnych za
organizacj¢ i funkcjonowanie stalego dyzuru oraz ustalenia zasad organizacyjnych petnienia dyzuréw
w jednostkach macierzystych.

2. Dokumentacja statego dyzuru  podlega  uzgodnieniu z Kierownikiem Biura Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta Kielce.
§11.

1. Staty dyzur jest pelniony przez zespoty dyzurne, zwane dalej zespotem”, wedtug ustalonego planu.

2. W sktad jednego zespotu wchodza:
1) starszy dyzurny — 1 osoba;
2) dyzurny — 1 osoba;
3) dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem.

3.Czas pehienia dyzuru przez zespdt wynosi 12 godzin. Staly dyzur peliony jest w systemie
dwuzmianowym w godzinach:

1) I zmiana — od godz. 8:00 do godz. 20:00,
2) II zmiana — od godz. 20:00 do godz. 8:00 dnia nastepnego.
4. Staly dyzur w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedng osobe.

§ 12.

1. Staty dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbgdne dokumenty, a w szczeg6lnosci:
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1) zarzadzenie Wojewody Swictokrzyskiego oraz Prezydenta Miasta Kielce w sprawie organizacji statego
dyzuru;

2) instrukcje dziatania statego dyzuru;

3) plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w migjscu pracy, w miejscu zamieszkania;

4) wykaz podlegtych jednostek organizacyjnych oraz spotek komunalnych organizujacych staty dyzur;

5) plan pehienia statego dyzuru;

6) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow;

7) ksigzke meldunkow starszego dyZzurnego;

8) tabele gltoskowania;

9) tabele stopni alarmowych i stopni CRP;

10) wykaz sygnatow powszechnego alarmowania i powiadamiania;

11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowej;

12) brudnopis.

2. Dotychczasowa dokumentacja stalego dyzuru — po jej dostosowaniu i aktualizacji — staje si¢
dokumentacja okreslona w ust. 1.
§13.

1. Kierownik Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta Kielce zobowiazany jest
do:

1) przygotowania wzoré6w dokumentow dotyczacych tworzenia stalego dyzuru,

2)udzielenia podmiotom okreslonym w§ 2ust. 1 pkt2-4 instruktazu ipomocy merytorycznej
w przygotowaniu podleglych im statych dyzuréw,

3) sprawowania koordynacji nad caloksztaltem spraw zwigzanych ze sporzadzaniem dokumentacji,
organizacji funkcjonowaniem statych dyzurow oraz ¢wiczebnego sprawdzania ich gotowosci do
funkcjonowania.

2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia w zakresie w jakim dotyczy ono stalego dyzuru Prezydenta Miasta
Kielce powierza si¢ dyrektorom wydziatow i kierownikom réwnorzednych jednostek organizacyjnych Urzedu
Miasta Kielce.

§ 14.

Za prawidlowe przygotowanie, wdrozenie oraz sprawne funkcjonowanie statego dyzuru w jednostkach

organizacyjnych, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2-4, odpowiedzialni sg kierownicy tych jednostek.
§ 15.

Sprawowanie nadzoru na wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kielce.

§ 16.

Traci moc Zarzadzenie Nr 76/2015 Szefa Obrony Cywilnej - Prezydenta Miasta Kielce z dnia 10 marca
2015r. roku w sprawie organizacji statych dyzurow na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
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§17.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Bogdan Wenta
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 329/2021
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 8 pazdziernika 2021 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych
podleglych Prezydentowi Miasta oraz spolek komunalnych w ktérych organizuje si¢ Staly Dyzur

. Centrum Ustug Miejskich;

. Straz Miejska w Kielcach;

. Zarzad Transportu Miejskiego w Kielcach;
. Miejski Zarzad Budynkéw;

. Miejski Zarzad Drog;

. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie;

. Miejski Osrodek Rekreacji i Sportu;

. Miejski Urzad Pracy;

O© 0 3 N N A~ W N =

. Geonatura Kielce;

10. Kielecki Park Technologiczny;

11. Wzgoérze Zamkowe.

12. Migjskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.;

13. Migjskie przedsiebiorstwo Komunikacji Sp. z 0.0.;

14. Przedsigbiorstwo Gospodarki Odpadami Sp. z 0.0.;

15. Rejonowe Przedsigbiorstwo Zieleni i Ustug Komunalnych Sp. z 0.0.;

16. Targi Kielce S.A.
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